XS Office Free Edition er
gratisversjonen av XS Office for
inntil 10 brukere. Denne pakken
inneholder basisfunksjonalitet for
kalender, oppgaveplanlegging og
kontaktregister.

Her far organisasjonen mye av
funksjonaliteten fra Outlook og
lignende PIM-verktgy (“Personal
Information Manager”) med to
klare fordeler - Informasjonen
er tilgjengelig via web og den
kan enkelt deles mellom ansatte.
Oppgaver og avtaler kan ogsa
bookes pa vegne av andre.

Registrerte data i XS Office Free
Edition vil automatisk veere
tilgjengelige hvis du senere vil
investere i Pro- eller Enterprise-
versjonen. Dermed kan du prgve
ut XS Office og se om dette
passer organisasjonen uten at det
koster noe som helst. Dette gir
fleksibilitet og trygghet.
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XS Office Free Edition inneholder
5 hovedmenyer som er beskrevet
naermere under.

Min side

"Min Side” er den ansattes private
del av XS Office. All informasjon her
gjelder kun for den enkelte ansatte.
Her finner du blant annet:

» Personalia

» Privat kalender med visning av
dag, arbeidsuke, uke og méned

» Avtaleliste

» Oppgaveliste

» Notatlogg

» Privat firma- og kontaktregister

» Favorittlinker pd Internett

» Personlig tilstedevaerelsesstatus

» Ferieplanlegger

» Fgdselsdagsregister

» Redigerbar startside for XS Office

» Innskannet handsignatur

Organisasjon
"Organisasjon” inneholder
informasjon om organisasjonen. Her
finner du blant annet:
» Fakta om organisasjonen
» Organisasjonens logo
» Oversikt over ansatte
» Organisasjonsplan
» Styre og aksjonaerer
» Organisasjonens visjon, misjon
og kjerneverdier
» Organisasjonens policy/
leverregler samt historie
» Ansattes fgdselsdager
» Gullklokka (ansettelsestid for
ansatte)

Samhandling
"Samhandling” inneholder som
navnet antyder funksjoner som
forenkler kommunikasjon mellom
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individer. Her finner du bl.a.

» Gruppekalender med filtrering pd
ansatte og avdeling

» Oversikt over tilstedeveerelse for
ansatte

» Felles firma- og kontaktregister

» Ressursbooking (f.eks. mgterom)

» Diskusjonsforum

» Kunngjgringer

» Avstemninger

Diverse

"Diverse” inneholder ekstra nytte-
og underholdningsfunksjoner i XS
Office. Her finner du blant annet:

» Nyheter

» Veeret

» Helligdager, merkedager og
navnedager

» Kobling til diverse nyttige
webtjenester

» Kalkulatorer/omregnere

» Spill

Admin

"Admin” inneholder funksjonalitet
for oppsett og innstillinger. Dette er
normalt funksjonalitet som ikke alle
ansatte bgr ha tilgang til. Her finner
du blant annet:

» Globale innstillinger for XS Office
(bl.a. valuta og mva)

» Brukerkontoer, brukergrupper og
ansatte

» Oppsett av tilgangsrettigheter for
brukergrupper

» Registrering av avdelinger og
avdelingskontorer

» Registrering av kategorier (f.eks.
bransjer, firmakategorier og
tilstedeveerelsesalternativer)
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Nytteverdi for deg

» Lav brukerterskel - dine
medarbeidere kommer fort i gang

» Alle data tilgjengelig fra én plass
via Internett dggnet rundt

» Mer fleksible ansatte

» Mindre dadtid (tilgang til kontoret
fra flyplasser, pd toget 0.s.v.)

» Tilgang fra mobiltelefon og PDA
ute i felten

» Bedre kontroll over alle prosesser
i organisasjonen gjennom
detaljerte analyser/rapporter

» Mindre tid pa oppleaering av
ansatte

» Lavere administrasjonskostnader
» Lavere maskinvarekostnader

» Felles system dersom brukerne
bruker bade Windows, Linux og
Mac

» gkt kontroll
» starre oversikt
» bedre tid

... til & tenke
... til 3 jobbe

... til 3 tjene penger
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Hvorfor XS Office?

XS Office er en ny webbasert
lgsning for & forbedre
samhandlingen og organiseringen i
din organisasjon. Ngkkelinformasjon
er tilgjengelig for alle
medarbeiderne uavhengig av tid og
sted.

Kostnadsbesparelser

En Igsning med XS Office betyr
at du ikke bare sparer penger
ved & unngd investeringer i en
rekke Igsninger, men ogsa at du
slipper hgye opplaeringskostnader
og frustrerte ansatte. En mer
helhetlig og effektiv organisasjon
vil selvfglgelig ogsd by pa store
kostnadsbesparelser.

XS Office Free Edition gjgr at du
kan prgve ut XS Office kostnadsfritt

Bestill XS Office i dag pa:
www.xsoffice.no/shop
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for & finne ut om XS Office passer
akkurat din organisasjon. Ved behov
for ytterligere funksjonalitet kan

du ndr som helst vurdere XS Office
Professional Edition eller XS Office
Enterprise Edition som inneholder
flere verdigkende funksjoner. Du vil
alltid ta med deg registrerte data
ndr du gdr over til en ny versjon.

Integrert mobil Igsning
Hvis du er mye pa farten vil du
sette pris pa XS Office Mobile
Edition som gir deg mulighet til 3
ta "kontoret” med deg i lomma.
Sentrale funksjoner fra XS Office
er tilgjengelig i et format tilpasset
smarttelefoner og PDA. Dermed
kan du for eksempel jobbe med
kundedata direkte ute hos kunden
istedenfor & vente til du er tilbake
pd kontoret.
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